
Schritt für Schritt Anleitung- digitale Signatur mit Adobe 
(Kompatibilität ab 6.0) 
 

Notwendige Felder: 
 
1) Auf Seite 1: 
Bitte die hinterlegten Pflichtfelder (Internet=optional) ausfüllen! 
 

 
 
2) Auf Seite 3: 
Bitte ein Pflichtfeld zur Weisungsbefugnis ausfüllen! 
 

 
3) Auf Seite 9: 
 
Bitte Datum und Ort (wird übernommen) ausfüllen! 
Bitte Unterschrift entweder digital einfügen oder ausdrucken, unterschreiben und per 
Scan oder Fax an info@policenwerk.de bzw. 0931-73 42 64 10. 
 
Für Rückfragen stehen wir gerne unter 0931-73 04 26 0 zur Verfügung! 
 

 

mailto:info@policenwerk.de


Erstellen digitaler Signatur: 
 
4) Falls sie bereits eine Digitale ID haben, können Sie diese verwenden. 
Ansonsten erstellen Sie einfach eine neue digitale ID in wenigen Schritten! 
 

 

 
 
5) Ihre Daten eintragen! 
 

 
 
 
 
 



6) Speicherort festlegen und Passwort erstellen! 
 

 
 
7) Anschließend direkt digital signieren! 
 

 
 
 
 



8) Bestätigen und unbedingt Dokument nach dem Signieren sperren! 
Durch Eingabe des von Ihnen gewählten Passwortes verifizieren! 

 
 
9) Unterschreiben und Fertig!  
 
 
Vielen Dank und auf eine weiterhin erfolgreiche Zusammenarbeit 
 
Ihr Policenwerk-Team 


