Schritt fur Schritt Anleitung- digitale Signatur mit Adobe
(Kompatibilitat ab 6.0)

Notwendige Felder:

1) Auf Seite 1:
Bitte die hinterlegten Pflichtfelder (Internet=optional) ausftllen!

Auftragsverarbeitungsvertrag gem. Art. 28 DS-GVO

Diese Vereinbarung wird abgeschlossen zwischen:

Firma: |Muster
- vertreten durch [Mustermann
straBe: [Musterstr. 1

PLZ: |97072 |ort:|Muster
Tel.:[0931-123456
Email: muster@muster.del
Internet:

(im Folgenden: , Auftraggeber”)

2) Auf Seite 3:
Bitte ein Pflichtfeld zur Weisungsbefugnis ausflllen!

5. Weisungsberechtigte des Auftraggebers, Weisungsempfanger des Auftragnehmers

(1) Weisungsberechtigte Personen des Auftraggebers sind:

[Mustermann

3) Auf Seite 9:

Bitte Datum und Ort (wird tbernommen) ausfullen!
Bitte Unterschrift entweder digital einfligen oder ausdrucken, unterschreiben und per
Scan oder Fax an info@policenwerk.de bzw. 0931-73 42 64 10.

Fir Ruckfragen stehen wir gerne unter 0931-73 04 26 0 zur Verfugung!

| ” | Woiirzburg, 17.05.2018

Ort, Datum Ort, Datum

—

Konfiguration der digitalen ID erforderlich x

Dieses Signaturfeld erfordert eine digitale Signaturidentitét.

Mchten Sie diese jetzt konfigurieren?

I Hilfe || Digitle ID kenfigurieren | | Abbrechen

A V. pfh:

Unterschrift/Stempel Unterschrift/Stempel

Auftraggeber Auftragnehmer


mailto:info@policenwerk.de

Erstellen digitaler Signatur:

4) Falls sie bereits eine Digitale ID haben, kdnnen Sie diese verwenden.
Ansonsten erstellen Sie einfach eine neue digitale ID in wenigen Schritten!

5) Ihre Daten eintragen!

Selbstsignierte digitale 1D erstellen X

Identitétsinformationan fir i

die Erstellung der selbst Abteilung E |Abteilung eingeben..
signierten digitalen |D ein.

Selbst signierte digitale IDs Firma Policenwerk
von Einzelpersonen bieten

keine Sicherheit, dass die E-Mail-Adresse ‘ _—‘
Identitatsdaten giiltig sind. L J
Aus diesem Grund werden _ .
sie in einigen Land/Region DE - DEUTSCHLAND

Benutzerszenanen nicht

akzeptiert. Schlusselalgorithmus ~ 2048-Bit RSA e
Digitale ID
wverwendean fir Digitale Unterschriften e

Weiter

°



6) Speicherort festlegen und Passwort erstellen!

7) AnschlieRend direkt digital signieren!




8) Bestatigen und unbedingt Dokument nach dem Signieren sperren!
Durch Eingabe des von lhnen gewahlten Passwortes verifizieren!

Signieren als - X

Erscheinungsbild = Standardtext v
Digital
unterschrieben von

N
Datum: 2018.05.22

15:46:26 +02'00°

@ach dem Signie@ Zertifikatdetails anzeigen
Dokumentinhalt prifen, der sich auf das Signieren auswirken kann Uberpriifung

IPIN ader Kennwort fir digitale ID eingeben ... Unterschreiben

9) Unterschreiben und Fertig!

Vielen Dank und auf eine weiterhin erfolgreiche Zusammenarbeit

lhr Policenwerk-Team



